Утвержден Постановлением                  Главы МР «Карабудахкентский район»                                                                                 от «15» апреля 2016г. № 105

Административный регламент отдела опеки и попечительства администрации МР «Карабудахкентский район» по предоставлению муниципальной  услуги: «Назначение денежных средств   на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  находящихся   под опекой (попечительством) и в приемных семьях».

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Назначение денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством) и в приемных семьях», (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  МР «Карабудахкентский район» Республики Дагестан  в лице отдела опеки и попечительства.  
1.3. Круг  заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.         

В качестве заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги, выступают опекуны (попечители) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,   проживающие и зарегистрированные  на территории  Карабудахкентского района Республики Дагестан. 
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.

1.4.1.Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего  муниципальную услугу. 

Отдел опеки и попечительства при администрации  МР «Карабудахкентский район» РД: 

Почтовый адрес: 368530,РД, Карабудахкентский район, с. Карабудахкент, ул.Дахадаева №8
Адрес электронной почты: kar-opeka@mail.ru
1.4.2.Адрес официального сайта: bekenez.ru
Тел.:8(232) 2-23-00; факс:8(232)2-23-00; тел.: 8(232)2-25-78 факс: 8(232)2-25-78;
График  работы отдела: 
Понедельник - пятница  с  8.00-  до 16.00, перерыв: с 12.00- до 13-00 
Выходные дни: суббота, воскресенье.  
Прием граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком: 

Вторник – с 8.00 до 16.00   
 Четверг – с 8.00 до 16.00    




               

1.5.Предоставление в электронном виде (государственной) муниципальной услуги осуществляется через портал государственных услуг Российской Федерации - (http://www.gosuslugi.ru) и портал государственных услуг Республики Дагестан - (http://05.gosuslugi.ru)

1.6.Оказания услуги в электронном виде будет, осуществляется согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «о первоочередных государственных и муниципальных услугах», и оказываться согласно этапам перевода их предоставления в электронном виде.                                                                                             

Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги производится: 
- по телефону;
-через многофункциональный центр;

- по письменному обращению;
- при личном обращении в отдел; 
- по письменному запросу на адрес электронной почты комиссии.
1.7.получатели муниципальной услуги - дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, опекуны (попечители) или приемные родители. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации, прием документов отделом опеки и попечительства от лиц, желающих получить назначение денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством) и в приемных семьях».
2.2. Отдел предоставления муниципальной услуги является отдел опеки и попечительства администрации МР «Карабудахкентский район» ,  осуществляющий полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан (далее – отдел опеки и попечительства) в части назначения денежных средств на содержание ребенка,  находящегося под опекой (попечительством) или переданного в приемную семью  (далее – денежные средства на содержание ребенка), а также вознаграждения приемным родителям. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка находящегося под опекой (попечительством) или переданного в приемную семью, а также вознаграждения приемным родителям.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением опекуном (попечителем) одного из следующих документов:

- постановления о назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье;

- постановления о назначении вознаграждения приемным родителям;

- договора о приемной семье;

- постановлением об отказе в назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье.

2.4. Решение о назначении денежных средств на содержание детей или мотивированный отказ в его назначении принимается в пятнадцатидневный срок со дня обращения, копия решения направляется заявителю в десятидневный срок со дня принятия решения.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51 ФЗ;

Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ; 

Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

Федеральный закон от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
Федеральный закон от 24.04.2008 № 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального Закона «Об опеке и попечительстве» (принят ГД ФС РФ 11.04.2008);
Постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая   2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»; 
Закон Республики Дагестан  16.07.2008  №35 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Дагестан государственными полномочиями Республики Дагестан по организации и осуществлению деятельности  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних». Законом Республики Дагестан от 16.12.2010 №73 о внесении изменений в  Закон Республики Дагестан   от 16.07.2008  №35 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Дагестан государственными полномочиями Республики Дагестан по организации и осуществлению деятельности  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
Закон Республики Дагестан  от 24.12.2007г.  №66   «О размерах и порядке выплат денежных средств на содержание детей в семьях опекунов (попечителей),  приемных семьях, а также о размере оплаты труда приемных родителей и льготах, представляемых приемной семье», Законом РД  от 09.07.2010г. №40 о внесении изменений в статью 2 Закона Республики Дагестан «О размерах и порядке выплат денежных средств на содержание детей в семьях опекунов (попечителей),  приемных семьях, а также о размере оплаты труда приемных родителей и льготах, представляемых приемной семье»;
Закон Республики Дагестан  от 24.12.2007г.  №47 от 10.06.2014г. «О дополнительных мерах социальной поддержки граждан, усыновивших(удочеривших), взявших под опеку (попечительство), в приемную семью ребенка (детей) из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Республике Дагестан.   
Постановление  Правительства Республики Дагестан  от 06.07.2000г. №118 «Об утверждении положения о порядке финансирования и выплаты опекунам ежемесячных пособий на питание приобретение одежды, обуви, мягкого инвентаря для детей, находящихся под опекой (попечительством)» 
2.5.1.При предоставлении муниципальной услуги отдел опеки и                         попечительства не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регламентирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Республики Дагестан.
2.6. Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются опекуны (попечители) или приемные родители, зарегистрированные и проживающие на территории муниципального образования. 
2.7. Право на муниципальную услугу имеют находящиеся под опекой (попечительством), под предварительной опекой (попечительством) в приемных семьях граждан дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, родители которых неизвестны либо дали согласие на усыновление ребенка, либо не в состоянии лично осуществлять их воспитание в связи с:
-   лишением или ограничением их родительских прав;

- признанием в установленном порядке безвестно отсутствующими или недееспособными, ограниченно дееспособными или объявлением их в установленном порядке умершими;

- заболеванием, препятствующим выполнению ими родительских обязанностей, в соответствии с определяемым Правительством Российской Федерации Перечнем заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью;

- отбыванием наказания в исправительных учреждениях или содержанием под стражей в период следствия;

- розыском их органами внутренних дел в связи с уклонением от уплаты алиментов, отсутствием сведений об их месте нахождения, оформленном в установленном порядке.

2.8. Денежные средства на содержание ребенка выплачиваются до достижения им 18 лет, включая месяц его рождения, за исключением случаев досрочного прекращения их выплаты. 

2.8.1.Денежные средства на содержание ребенка, обучающегося в общеобразовательном учреждении, в возрасте от 16 лет и старше выплачиваются при представлении попечителем (приемными родителями) справки из образовательного учреждения независимо от его типа, вида и ведомственной принадлежности. Справка представляется два раза в год - с 1 по 15 октября и с 1 по 15 марта.

2.8.2. Для выплаты денежных средств на содержание ребенка в возрасте от 16 до 18 лет, не обучающихся и не трудоустроенных по состоянию здоровья (при наличии медицинского заключения), из-за отсутствия рабочих мест или по иным основаниям, лишающим впервые ищущих работу возможности ее получить, попечитель (приемные родители) ежеквартально представляет (представляют) в отдел опеки и попечительства документы, подтверждающие наличие этих оснований.

2.8.3. При обучении ребенка в общеобразовательном учреждении интернатного типа, в котором дети содержатся неполную неделю, денежные средства выплачиваются в полном объеме за вычетом средств на питание в те дни, когда ребенок получал его, находясь в общеобразовательном учреждении.

Опекун (попечитель), приемные родители обязаны ежемесячно представлять в орган опеки и попечительства справку о пребывании ребенка в интернатном учреждении.

2.8.4. Назначенные денежные средства, своевременно не полученные по вине опекуна (попечителя), приемного родителя, выплачиваются за прошедший период, но не более чем за год, если обращение за ними последовало до достижения подопечным возраста 18 лет. В иных случаях выплата денежных средств производится за весь прошедший период.

2.8.5. Ежемесячное вознаграждение за труд, причитающееся приемным родителям, устанавливается в размере базового (минимального) размера оклада (ставки) по профессиональной квалификационной группе должности педагогических работников государственных бюджетных учреждений образования 

2.8.6. Размер ежемесячного вознаграждения за труд, причитающегося приемным родителям, указывается в договоре о приемной семье.

2.8.7. Вознаграждение за труд, причитающееся приемным родителям, производится в пределах срока действия договора, но не более чем до достижения ребенком 18 лет.

 2.9. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, являются:

- заявление на предоставление муниципальной услуги с указанием способа выплаты на личный счет  ребенка в отделении Сберегательного банка Российской Федерации либо иного кредитного учреждения (далее – заявление  приложение к административному регламенту №1,№2).

- выписка из решения отдела опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) или копия договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей;

- справка с места жительства ребенка о совместном его проживании с опекуном (попечителем), приемными родителями;

- справка об обучении в образовательном учреждении ребенка в возрасте от 7 лет и старше 16 лет;

- справка органа социальной защиты населения о прекращении выплаты ежемесячного пособия на ребенка.

 2.9.1. Документы, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком обоих или единственного родителя:

- свидетельство о смерти обоих или единственного родителя;

- решение суда о лишении родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

-справка бюро медико-социальной экспертизы об инвалидности I-II группы (с заключением МСЭК о нетрудоспособности), с ограничением способности к трудовой деятельности III степени;

- акт об оставлении ребенка в лечебно-профилактическом учреждении, составленный по форме;

- справка о нахождении родителей под стражей или об отбывании ими наказания в виде лишения свободы, выданная соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители;

- решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над ребенком (в том числе в связи с болезнью родителей);
- справка органов внутренних дел о том, что место нахождения разыскиваемых родителей не установлено.

2.10. Представляемые документы должны быть исполнены четко. Подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована. Если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ.

2.11. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие документов требованиям, предусмотренным пунктами 2.9, 2.10 настоящего административного регламента. 

2.12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие условий, предусмотренных пунктами 2.6 - 2.8 настоящего административного регламента. 

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

2.14. Предоставление муниципальной услуги не предполагает очередности.

2.15.Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы специалиста отдела опеки и попечительства, на которых возложены государственные полномочия по опеке и попечительству, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочном телефонном номере и адресе электронной почты для направления обращений представлены:

2.16. Заявление с документами, поименованными в пункте 2.9.  настоящего административного регламента, подлежит обязательной регистрации в отделе опеки и попечительства в журнале регистрации заявлений в трехдневный срок с момента  поступления.

2.17. Помещение для осуществления приема граждан должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах в отделе опеки и попечительства, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента;

-местонахождение, график работы, график приема граждан, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. Приём и регистрация документов опекуна (попечителя), приемного родителя.

2. Формирование личного дела опекуна (попечителя),  приемного родителя.

3. Экспертиза документов, представленных опекуном (попечителем), приемным родителем.

4.  Принятие решения:

- о назначении денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье; 

- об отказе в назначении денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье; 

5. Организация выплаты.

6. Заключение договора о приемной семье с приемными родителями.

7. Уведомление опекуна (попечителя):

- о назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье; 

- об отказе в назначении денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье с указанием оснований отказа.

8. Внесение изменений в персональные данные получателя государственной  услуги. 
3.2. Приём и регистрация документов опекуна (попечителя), приемного родителя

1.Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение опекуна (попечителя), приемного родителя с заявлением о назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье  в отдел опеки и попечительства с комплектом документов, необходимых для назначения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье, Соответствующее заявление можно подать через многофункциональный центр.
2.При получении заявления со всеми необходимыми документами  специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует полученное заявление и представленные документы оформляет личное дело заявителя. 

3.Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

4.Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.9. настоящего административного регламента.

5 Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя:

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет копии документов;

- производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет копии документов.

6. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.9. настоящего административного регламента, сверяя их с описью документов в заявлении о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье.

7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункт 2.9. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), уведомляет опекуна (попечителя), приемного родителя о наличии препятствий для предоставления государственной  услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании опекуна (попечителя), приемного родителя  устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), возвращает опекуну (попечителю) заявление и представленные им документы. 

8.  Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.9. настоящего административного регламента, опекун (попечитель), приемный родитель  настаивает на приеме заявления и документов для предоставления государственной услуги, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов.

9. При отсутствии у опекуна (попечителя)приемного родителя  заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист, ответственный за прием и оформление личного дела опекуна (попечителя), помогает опекуну (попечителю), приемному родителю собственноручно заполнить заявление.

10. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя передает заявление специалисту, ответственному за делопроизводство, для регистрации.

11. Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства в трехдневный срок с момента обращения заявителя  и передает их специалисту, ответственному за прием документов и оформление личного дела заявителя. 
Время ожидания в очереди при обращения заявителя  - до 15 минут

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 15 минут.

Максимальный срок регистрации документов – 3 рабочих дня.

3.3. Формирование личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя

1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя  является регистрация специалистом, ответственным за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя заявления. 

2. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя формирует личное дело заявителя.

3. В целях получения документов и сведений, необходимых для получения государственной   услуги, в том числе по поручению опекуна (попечителя), приемного родителя, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и сведения в соответствии с имеющимися с ними соглашениями об информационном обмене. Срок оформления и отправки запроса в соответствующий орган или организацию не должен превышать 2 рабочих дней.

4. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела      опекуна (попечителя), приемного родителя, при поступлении ответов на запросы дополняет комплект документов, представленный опекуном (попечителем), приемным родителем полученными ответами на запросы. 

5. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела      опекуна (попечителя), приемного родителя, устанавливает принадлежность опекуна (попечителя), приемного родителя  к категории граждан, имеющих право на получение государственной  услуги, а именно:

- устанавливает факт проживания опекуна (попечителя) на территории района  на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт постоянной регистрации на территории района;

- устанавливает факт нахождения ребенка под опекой (попечительством), в приемной семье на основании решения об установлении опеки (попечительства);

- устанавливает, что опекаемый (подопечный) не достиг возраста совершеннолетия;

- устанавливает, что ребенок не находится на полном государственном обеспечении;

- устанавливает факт неполучения опекуном (попечителем), приемным родителем  ребенка ежемесячного пособия по уходу за ребенком на основании сведений из территориального органа социальной защиты населения;

- устанавливает статус ребенка.
3.  При подтверждении права опекуна (попечителя), приемного родителя  на получение муниципальной услуги специалист, ответственный  за прием документов и оформление личного дела      опекуна (попечителя), приемного родителя, готовит проект решения о назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье в форме постановления главы  МР «Карабудахкентский район».
4. Специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела опекуна (попечителя), приемного родителя, при установлении факта наличия оснований для отказа в назначении  ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье, предусмотренных настоящим Административным регламентом, готовит проект постановления об отказе в назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье.

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 15 минут. 

Срок исполнения указанной административной процедуры –3 рабочих дня.

3.4. Организация выплаты или прекращения выплаты

1. Основанием для начала процедуры организации выплаты ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) является получение специалистом, ответственным за подготовку выплатных документов, решения о назначении ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье.

2.  Специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, вносит информацию о назначении выплаты в базу данных отдела опеки и попечительства для организации выплаты ежемесячных денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье.
3. Специалист, ответственный за подготовку выплатных документов, формирует и передает бухгалтеру:

- постановление главы МР «Карабудахкентский район» о назначении или прекращении  выплат денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье;

- ведомость о перечислении денежных средств на расчетный счет подопечного.

4. Денежные средства на подопечных детей выплачиваются опекуну (попечителю) ежемесячно в полном размере не позднее 15 числа месяца,  за который производится выплата, а приемному родителю – не позднее 20-го числа предыдущего месяца. 
5.Обмен информацией между организациями (учреждениями), участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляется на безвозмездной основе.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется зам. главы   МР «Карабудахкентский район».

4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается, положением об отделе опеки и попечительства, должностными инструкциями.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников органов местного самоуправления.

4.4. Периодичность осуществления контроля устанавливается зам. главы МР «Карабудахкентский район», может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.5. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, органов, предоставляющих муниципальную услугу, и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на имя руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу либо в вышестоящий орган (вышестоящему должностному лицу) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальный сайт администрации МР «Карабудахкентского района», единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru,  портал  государственных и муниципальных услуг(функций) Республики Дагестан по адресу www.gu.e-dag.ru.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

б)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и  действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

В случае если жалоба подаётся через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в)  копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 5.2. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.
5.2.1. Для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу) назначается исполнитель.

5.2.2. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.3. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.2.4. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 15 дней со дня его регистрации.

В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 указанного Федерального закона, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на 15 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).

Рассмотрение жалобы руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, вышестоящим органом (вышестоящим должностным лицом) производится в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.2.5. Ответ на обращение (жалобу), поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении (жалобе), или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).

5.2.6. Если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия лица, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

В случае, если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2.7. В случае, если в обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).  

Подготовила :                                        Гаджиева И.А.
Согласовано:


               Короглиев А.

                                                                      Главе   
                                                              МР «Карабудахкентский район»
                                                              Амиралиеву М.Г.
                                                                      от гр. __________________________________
                                                                      _______________________________________
                                                                      _______________________________________

                                                                      Зарегистрированного по адресу:

                                                                      _______________________________________
                                                                      _______________________________________
                                                                      _______________________________________
                                                                     фактически проживающего по адресу:

                                                                      _______________________________________
                                                                      _______________________________________

                                                                      тел. ___________________________________

                                                                         паспорта (серия, номер, кем и когда выдан)
                                                                      _______________________________________

                                                                      _______________________________________             

                                                                      _______________________________________
                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу назначить денежные средства  на  содержание   моего подопечного____________________________________________________________

____________________________________________________________ года рождения,

                            Ф.И.О. ребенка,              дата рождения

который    остался     без      попечения      родителей      в       связи

__________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.
в  соответствии  с  Законом  Республики  Дагестан  от  24.12.2007г.  №66      «О размерах и порядке  выплат денежных средств на содержание детей в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях, а также размере оплаты труда приемных родителей и льготах, представляемых  приемной    семье»  ознакомлен(а).

        Форму  представления  сведений  о  расходовании денежных средств (бланк ежегодного отчета) получил(а).

        Обязуюсь,  в  случае  возникновения  обстоятельств,  влекущих  за собой прекращение  денежного  содержания, в 10-дневный срок известить  об  этом в письменном  виде  отдел опеки и попечительства администрации МР «Карабудахкентский район»"_____" _________________________ 201______ г. 
______________                     ______________                   /_______________________/                   

       дата                                   подпись                                     фамилия, инициалы
                                                    Приложение № 2

                                                                                                      к Административному регламенту администрации                   

                                                                                                                   администрации МР «Карабудахкентский район» по  

                                                                                                                  предоставлению  муниципальной услуги " Назначение   

                                                                                                                  денежных средств на содержание детей-сирот и детей,  

                                                                                                                  оставшихся без попечения родителей, находящихся 
                                                                                                                  под опекой (попечительством) и в приемных семьях».
                                                                                Главе   

                                                                       МР «Карабудахкентский район»

                                                                        Амиралиеву М.Г.
                                                                          от  _________________________                                                                                                           

                                                                          _____________________________
                                                                          ____________________________                                                                   

                                                    проживающих по адресу:                                   

                                                                          ____________________________

                                                                          ____________________________

                                                                          _____________________________

   Паспорта (серия, номер, кем и когда выданы)                     

                                                                          _____________________________

                                                                          _____________________________

                                                                          _____________________________
                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу перечислить денежные средства, причитающиеся на содержание моего подопечного___________________________________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________________________________________________________________оего подопечного_________________________________________________________
                                                      (число, месяц, год рождения)

На счет_______________________________________________________________________   находящийся в ________________________________________________________________
            Прошу  также  дать  мне  разрешение  ежемесячно распоряжаться  денежными средствами,  с  причитающимися  процентами  для   проживания, питания и обеспечения других нужд подопечного находящимися на его счете.

           Обязуюсь ежегодно    представлять   в отдел опеки и попечительства  администрации МО «Карабудахкентский район»; документы,  подтверждающие   расходование   средств  на  содержание  подопечного  (ой),

несовершеннолетнего(ей) _______________________________________________________

________________________________________________, _______________ года рождения.

"____" ___________ 201_ г.     _____________            /________________________/
            Дата                                     Подпись                           фамилия, инициалы
